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الوثائق المطلوبة لارجاع اجازات 
العمل العمالة الاجنبية في 

القطاع الخاص
طلب بفورمة الشركة الى دائرة العمل والتدريب المهني يحدد فيه عدد العمال . 1

مع قائمة باسماء العمال الاجانب المراد ارجاع اجازة عملهم 

تخويل بفورمة الشركة او وكالة رسمية مع صورة من هوية المخول . 2

نسخة من جوازات العمال الاجانب مع ملصق سمة المغادرة داخل الجواز . 3

الاجازات الاصلية . 4

جلب استمارة تسديد الاشتراكات للعمالة الوطنية والاجنبية مع اخر وصل . 5
الضمان الاجتماعي للعمال في الشركة يؤيد شمولها بقانون التقاعد والضمان 

الاجتماعي مع ذكر اسماء العمالة الوطنية والاجنبية 

يتم مخاطبة مديرية شؤون الاقامة لبيان موقف الاجنبي. 6

*ملاحظة :- في حال مخالفة اصحاب العمل للقوانين 
والقرارات والتعليمات النافذة يتم احالتهم الى تفتيش 

العمل لغرض تصحيح الموقف لهم .



الوثائق المطلوبة لاستقدام العمالة الاجنبية في القطاع 
الخاص

طلب صاحب العمل بفورمة الشركة الى دائرة العمل والتدريب المهني يحدد فيه . 1
اسماء العمال الاجانب مثبت صفة العامل وجنسيته ومقدار الراتب وعدد ساعات 

العمل المراد منحهم سمة الدخول 

صك مصدق معنون الى دائرة العمل والتدريب المهني بمبلغ )200000( الف . 2
دينار عراقي عند تقديم الطلب 

جلب اوراق الشركة )شهادة تأسيس وعقد تأسيس ومحضر اجتماع( مع . 3
مستمسكات المدير المفوض بالنسبة لشركات القطاع الخاص . اما المشاريع 

الاخرى جلب المستند للمشروع مع مستمسكات صاحب المشروع 

تخويل بفورمة الشركة او وكالة رسمية مع صورة من هوية المخول . 4

صورة عن جوازات العمال الاجانب لكل عامل اجنبي . 5

نسخة من شهادات الخبرة للعمالة الاجنبية في حالة وجودها وتكون مصدقة من . 6
وزارة الخارجية في حال عدم توفرها يتم احالة الطلب الى قسم التشغيل لبيان 

توفر المهن في قاعدة بيانات العاطلين عن العمل 

طلب الاستقدام للمشروع من اربعة عمال فاكثر يحال الى لجنة تقدير حجم . 7
العمالة تقوم اللجنة بزيارة ميدانية الى موقع العمل 

جلب استمارة تسديد الاشتراكات للعمالة الوطنية مع اخر وصل الضمان . 8
الاجتماعي للعمال في الشركة يؤيد شمولها بقانون التقاعد والضمان 

الاجتماعي مع ذكر اسماء العمالة الوطنية 

عند دخول الاجنبي وحصول الموافقة الامنية يراجع صاحب المشروع دائرتنا مع . 9
صورتين للاجنبي وفحص طبي وسمة الدخول لغرض اصدار اجازة عمل 

عند اكمال اجراءات سير المعاملة يتم تحرير صك مصدق معنون الى دائرة العمل . 10
والتدريب المهني بمبلغ )250000( الف دينار عراقي عن قيمة استلام الاجازة الواحدة 

الوثائق المطلوبة لتجديد اجازات العمل العمالة الاجنبية في 
القطاع الخاص

طلب بفورمة الشركة الى دائرة العمل والتدريب المهني يحدد فيه عدد العمال . 1
مع قائمة بأسماء العمال الاجانب المراد تجديد اجازات عملهم ومستمسكات 

صاحب العمل 

صك مصدق معنون الى دائرة العمل والتدريب المهني بمبلغ )100000( الف . 2
دينار عراقي عند تقديم الطلب 

تخويل بفورمة الشركة او وكالة رسمية مع صورة من هوية المخول . 3

صورة عن جوازات العمال مع ارفاق صورة عن الجواز الجديد في حال تم تجديده . 4

نسخة من رخصة الاقامة داخل جواز الاجنبي . 5

نسخة من هوية الاقامة للاجنبي . 6

الاجازة الا صلية . 7

جلب استمارة تسديد الاشتراكات للعمالة الوطنية والاجنبية مع احر وصل . 8
الضمان الاجتماعي للعمال في الشركة يؤيد شمولها بقانون التقاعد والضمان 

الاجتماعي مع ذكر اسماء العمالة الوطنية والاجنبية 

عند اكمال الاجراءات اعلاه يتم . 9
مخاطبة مديرية شؤون الاقامة 

للحصول على الموافقة الامنية 

عند اكمال اجراءات تجديد الاجازة . 10
يتم تحرير صك مصدق معنون الى 

دائرة العمل والتدريب المهني 
بمبلغ )250000( الف دينار عراقي 

عن قيمة استلام الاجازة الواحدة 


